PROCEDURA WYBORU FIMY AUDYTORSKIEJ

Cel i zakres stosowania procedury

Celem niniejszej procedury jest okreélenie trybu i zasad postepowania w procesie wyboru audytora
(biegtego rewidenta) do przeprowadzenia:

e przegladu $rodrocznego jednostkowego sprawozdania finansowego NTT SYSTEM SA oraz
skonsolidowanego sprawozdania finansowego Grupy Kapitatowej NTT SYSTEM SA;

e badania rocznego jednostkowego sprawozdania finansowego NTT SYSTEM SA oraz
skonsolidowanego sprawozdania finansowego Grupy Kapitatowej NTT SYSTEM SA;

Podstawa prawna procedury

Ustawa z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym (dalej Ustawa).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie szczegétowych wymogdéw dotyczacych ustawowych badan sprawozdar finansowych
jednostek interesu publicznego (dalej Rozporzadzenie), uchylajace decyzje Komisji 2005/909/WE.

Wykonawcy i uczestnicy procedury

Nastepujace podmioty sa odpowiedzialne za wykonanie poszczegdlnych etapéw procedury badi
uczestniczg w poszczegolnych etapach (zgodnie ze szczegétowymi informacjami przedstawionymi
w dalszej czgsci , Tryb postepowania”):

e Badana Jednostka: NTT SYSTEM SA reprezentowana przez Zarzad lub osoby wyznaczone przez
Radg Nadzorczg lub Zarzad do wykonania okreslonych czynnoéci (dalej Badana Jednostka lub
Zarzad);

e Komitet Audytu NTT SYSTEM SA (dalej Komitet Audytu);

e Rada Nadzorcza NTT SYSTEM SA (dalej Rada Nadzorcza);

e Podmioty uprawnione do badania sprawozdar finansowych (dalej Oferenci).

Tryb postepowania (etapy procedury)

4.1. Przygotowanie dokumentacji przetargowej

Opracowana przez Badang Jednostke dokumentacja przetargowa winna zawieraé informacje
dotyczace:

e dziatalnosci prowadzonej przez NTT SYSTEM SA, umozliwiajgce Oferentom zapoznanie sie
z tg dziatalnoscig;

e rodzaju przegladu i badania ustawowego, ktére ma zostaé przeprowadzone;

e standarddw jakosci, ktérych przestrzeganie jest wymagane od Oferentow;

e oczekiwanych terminéw zakoriczenia prac (publikacji sprawozdan);




4.2,

e przejrzystych i niedyskryminujacych kryteridow wyhoru, ktdre sg stosowane przez Badang
Jednostke do oceny ofert ztozonych przez Oferentow;

e dodatkowych innych oczekiwan i wymogdw stawianych oferentom, wynikajgcych m.in.
z przyjetych do stosowania kryteridw wyboru (ktére s stosowane przez Badang
Jednostke do oceny ofert ztozonych przez Oferentow), w tym w szczegdlnosci wskazywac
na koniecznos¢ przekazania informacji na temat:

— ceny tacznej oferowanej za przeprowadzenie przegladéw srodrocznych oraz badan
rocznych sprawozdan finansowych (powigkszonych o ustawowo naleiny podatek
VAT), z wyszczegolnieniem cen za poszczegolne przeglady srédroczne i badania roczne
sprawozdan finansowych oraz terminéw ptatno$ci wynagrodzenia za wykonane ustugi;

— planowanych termindw realizacji prac, w tym w szczegolnosci termindw dostarczenia
opinii i raportow biegtego rewidenta;

— formy prowadzenia dziatalnosci przez podmiot uprawniony, wpisu do rejestru biegtych
rewidentdw oraz wpisu na liste firm audytorskich (potwierdzonych aktualnym
odpisem z odpowiedniego rejestru oraz zaswiadczeniem o wpisie na liste firm
audytorskich);

— aktualne] polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu
uprawnionego;

— sktadu osobowego zespotu(dw) rewizyjnego(ych) dedykowanych do przeprowadzenia
przeglagdow oraz badan sprawozdan finansowych, wraz z informacjami na temat
uprawnien posiadanych przez cztonkéw zespotdw oraz ich doswiadczenia;

— niezaleznosci biegtego rewidenta oraz podmiotu uprawnionego;

— spetniania kryteriow okreslonych w art. 69 Ustawy;

— gotowosci do uczestnictwa w posiedzeniach organdw statutowych Badanej Jednostki
(Komitetu Audytu, Rady Nadzorczej oraz Walnego Zgromadzenia Akcjonariuszy);

— potwierdzenia spetnienia innych kryteriéw stosowanych przez Badang Jednostke do
oceny ofert ztozonych przez Oferentdw;

— pgotowosci do ewentualnego uczestnictwa w dalszym procesie negocjacji ztozonej
oferty;

— wskazania terminu, sposobu i trybu sktadania ofert przez Oferentéw.

Za przygotowanie dokumentacji przetargowej odpowiada Zarzad, we wspotpracy
z Komitetem Audytu i Radg Nadzorcza.

Ogtoszenie rozpoczecia procesu wyboru firmy audytorskiej do przegladu $rédrocznego
i badania rocznego sprawozdan jednostkowych i skonsolidowanych NTT SYSTEM SA i Grupy
Kapitatowej NTT SYSTEM SA oraz zaproszenie podmiotow uprawnionych do skiadania ofert

Ogtoszenie o rozpoczeciu procesu wyboru firmy audytorskiej wraz z zapytaniem ofertowym
i zaproszeniem do sktadania ofert jest publikowane na stronie internetowej Badanej
Jednostki. W procesie wyboru firmy audytorskiej moga uczestniczy¢ dowolne podmioty
uprawnione, pod warunkiem, ze przestrzegany jest art. 134 Ustawy oraz art. 17 ust. 3
Rozporzadzenia oraz pod warunkiem nie $wiadczenia ustug zabronionych w rozumieniu art. 5
rozporzgdzenia nr 537/2014 oraz art. 136 Ustawy.

Zapytanie ofertowe zawiera wszelkie elementy wskazane w dokumentacji przetargowej
przygotowanej przez Badang Jednostke (pkt. 4.1 powyzej), ktdéra réwniez podlega publikaciji

jako element sktadowy zapytania ofertowego.
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Za ogtoszenie rozpoczecia procesu oraz opublikowanie zapytania ofertowego odpowiada
Zarzad (w imieniu Komitetu Audytu i Rady Nadzorczej).

Zebranie ofert

Za zabranie ofert ztozonych przez Oferentéw w odpowiedzi na opublikowane zapytanie
ofertowe odpowiada Zarzad.

Wstepna analiza i ocena zebranych ofert

Zebrane oferty podlegajg wstepnej analizie pod katem spetniania wymogdéw Badanej
Jednostki okreslonych w zapytaniu ofertowym (dokumentacji przetargowej). Zarzad przy
udziale Komitetu Audytu dokonuje wstepnej analizy i oceny ztozonych ofert.

Negocjacje z Oferentami

Po wstepnej analizie i ocenie ztozonych ofert Jednostka Badana moze podjgé¢ decyzje
o przeprowadzeniu bezposrednich negocjacji dot. warunkdw ztozonych ofert ze wszystkimi
badz wybranymi zainteresowanymi Oferentami.

Negocjacje sq prowadzone przez Zarzad przy udziale i pod nadzorem Komitetu Audytu.

Ocena ofert oraz przygotowanie sprawozdania zawierajgcego wnioski z procedury wybhoru

Zarzad przeprowadza ocene ofert ztozonych przez podmioty uprawnione zgodnie z kryteriami
wyboru okre$lonymi w dokumentacji przetargowej oraz przygotowuje sprawozdanie
zawierajgce wnioski z procedury wyboru, a nastepnie przedstawia to sprawozdanie do
zatwierdzenia Komitetowi Audytu.

W przygotowywanym przez Zarzad sprawozdaniu uwzgledniane sg wszelkie ustalenia lub
wnioski zawarte w ewentualnym sprawozdaniu z kontroli dotyczacym biegtego rewidenta lub
firmy audytorskiej sktadajgcych oferte, o ktérym to sprawozdaniu mowa w art. 90 ust. 5
Ustawy.

Zatwierdzenie sprawozdania zawierajgcego wnioski z procedury wyboru przez Komitet
Audytu

Sprawozdanie zawierajgce wnioski z przeprowadzonej procedury wyboru podlega
zatwierdzeniu przez Komitet Audytu.

Przedstawienie rekomendacji Radzie Nadzorczej

Komitet Audytu przedstawia Radzie Nadzorczej rekomendacje dotyczacg powotania
podmiotu uprawnionego.




Rekomendacja powinna zawieraé:

e uzasadnienie i przynajmniej dwie mozliwosci powierzenia zlecenia badania, przy czym
Komitet Audytu wyraza nalezycie uzasadniong preferencje wobec jednej z tych
mozliwosci (o ile nie dotyczy to przedtuzenia umowy o badanie sprawozdania
finansowego);

e stwierdzenie, iz rekomendacja jest wolna od wptywdw strony trzeciej i ze nie zostata na
Komitet Audytu natozona zadnego rodzaju klauzula o ktérej mowa w art. 66 ust. 5a
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci.

4.9. Wybor przez Rade Nadzorcza

Na podstawie rekomendacji przedstawionej przez Komitet Audytu Rada Nadzorcza dokonuje
wyboru podmiotu uprawnionego do dokonania przegladu oraz badania jednostkowych
i skonsolidowanych sprawozdarn finansowych.

Jezeli decyzja Rady Nadzorczej odbiega od preferencji Komitetu Audytu, wymagane jest
uzasadnienie niezastosowania sie do rekomendacji Komitetu Audytu. W takiej sytuacji
podmiot uprawniony wskazany przez Rade Nadzorcza musi wzig¢ udziat w catej procedurze
wyboru podmiotu uprawnionego. Niniejszy akapit nie ma zastosowania w przypadku, gdy
funkcje Komitetu Audytu wykonywane sg przez Rade Nadzorcza.

4.10. Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z procedurg

Zarzad odpowiada za archiwizacje dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem wyboru
podmiotu uprawnionego, w celu zapewnienia mozliwosci wykazania na wniosek Komisji
Nadzoru Finansowego, ze procedura wyboru zostata przeprowadzona zgodnie z art. 130 ust 2
i 3 Ustawy.

Kryteria (zasady) wyboru podmiotu uprawnionego

Badana Jednostka stosuje, do oceny ofert ztozonych przez Oferentéw, nastepujace przejrzyste
i niedyskryminujace kryteria wyboru:

e znajomosc branzy i specyfiki dziatalnosci Jednostki Badanej przez Oferentdw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kwestii prawno-podatkowych oraz dotyczacych sprawozdawczodci
finansowej, majgcych znaczenie dla oceny ryzyka badania sprawozdania finansowego;

e doswiadczenie Oferentow wynikajgce ze $wiadczonych ustug (audytu oraz innych) dla
podmiotéw z branzy IT (w szczegdlnosci produkeji i dystrybucji sprzetu IT); w tym
w szczegdlnosci dla podmiotéw prowadzacych dziatalnosé konkurencyjng wobec Jednostki
Badanej;

e doswiadczenie Oferentéw w ustugach audytorskich realizowanych dla spétek notowanych na
Gietdzie Papieréw Wartosciowych w Warszawie;

e doswiadczenie cztonkdw zespotu rewizyjnego;

e okredlenie ewentualnej wartoéci dodanej dla Jednostki Badanej wynikajgcej ze $wiadczonych
ustug audytorskich przez podmiot uprawniony;

e poziom oferowanej ceny za swiadczone ustugi.
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6. Harmonogram

W tabeli ponizej przedstawiono harmonogram poszczegélnych etapdw procedury wyboru

podmiotu uprawnionego:

Nr: Etap procedury: Termin realizacji:
4.1 | Przygotowanie dokumentacji przetargowej do 28/02
4.2 | Ogtoszenie rozpoczecia procesu wyboru firmy audytorskiej oraz 01/03

zaproszenie podmiotéw uprawnionych do sktadania ofert
4.3 | Zebranie ofert 01-15/03
4.4 | Wstepna analiza i ocena ofert 15-31/03
4.5 | Negocjacje z Oferentami 01-30/04
4.6 | Ocena ofert oraz przygotowanie sprawozdania zawierajgcego 01-10/05
wnioski z procedury wyboru
4.7 | Zatwierdzenie sprawozdania zawierajgcego wnioski z procedury do 15/05
wyboru przez Komitet Audytu
4.8 | Przedstawienie rekomendacji Radzie Nadzorczej do 20/05
4.9 | Wybor przez Rade Nadzorcza do 30/05
4,10 | Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z procedurg do 15/06







